
 

 

Die Behrendt GmbH ist ein modernes Großhandelsunternehmen im dynamischen und 

anspruchsvollen Markt für Elektrotechnik, wo wir uns für die reibungslosen 

Projektabläufe unserer Kunden engagieren. In unserem Firmenverbund engagieren 

sich aktuell erfolgreich 46 kompetente, fest angestellte Mitarbeiter aus 

unterschiedlichen Berufsgruppen und sorgen dafür, dass wir im nationalen und auch 

im internationalen Wettbewerb bestehen können. 

Zur Erweiterung unseres Teams in Cottbus suchen wir ab sofort: 

  

Buchhalter/in (m/w/d) 
Start: Sofort • Arbeitszeit: Vollzeit/Teilzeit • Arbeitsort: Cottbus 

 

Voraussetzungen 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Steuerfachkraft, Groß- 

und Außenhandelskaufmann/frau, Industriekaufmann/frau o. Ä.) 

 Freude an buchhalterischer Tätigkeit 

 Hohes Engagement verbunden mit hoher Kunden- und Serviceorientierung 

 Freundliches, professionelles Auftreten und Zuverlässigkeit 

 Selbstständiges und erfolgsorientiertes Arbeiten 

 

Das sind Ihre Aufgaben  

 Buchführung 

 Monats- und Jahresabschlüsse 

 Interne Verrechnungen 

 Liquiditätsplanung 

 Bank buchen 

 Eingangsrechnungen prüfen/bearbeiten 

 Laufende Zahlungen 

 Zahlungsverkehr 

 Retouren bearbeiten 

 

Das bieten wir Ihnen 

 Gehobenes Arbeitsumfeld im Herzen von Cottbus 

 Geregelte Arbeitszeiten 

 Unbefristeter Arbeitsvertrag 

 Branchenüberdurchschnittliche Bezahlung 

 Familiäres Team 

 Umfassende und systematische Einarbeitung 

 Schulungsangebote zur Weiterbildung 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung: 

jobs@behrendt-egh.de 


